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Business Campus 4.0

Uber uns Kontakt & Anfahrt

Unsere Erfahrung und unser Know-how - Besuchen Sie unsere Website -
fir Ihren beruflichen Erfolg oder besuchen Sie uns!
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Business Campus 4.0

Der Business Campus 4.0

Graue Theorie ohne Berufspraxis gibt es im ,,Business Campus
4.0" - unserer kaufmannischen Lernfirma innerhalb des Kauf-
mannischen KompetenzCenters - nicht, denn Sie lernen im
fachpraktischen Unterricht die von Ihnen gewahlte kaufman-
nische Abteilung von A bis Z kennen.

Auch die Digitalisierung spielt eine wichtige Rolle. Durch den
Einsatz aktueller Standard- und Branchensoftware lernen und
arbeiten Sie in einem digitalen Arbeitsumfeld. So kdnnen Sie
Ihren zukUnftigen Arbeitgeber durch Praxiserfahrung Gberzeu-
gen.

Fiir jeden der passende Schwerpunkt

Der ,Business Campus 4.0 umfasst die zentralen kaufman-
nischen Abteilungen und bietet Ihnen so die Méglichkeit, sich
auf einen Schwerpunkt zu spezialisieren oder auch mehrere
Abteilungen zu durchlaufen.

*« Rechnungswesen

« Personaladministration

* Marketing & Vertrieb

* Einkauf & Warenwirtschaft
* Sekretariat & Verwaltung

In allen Abteilungen vermitteln wir Ihnen im Rahmen unseres di-
daktischen Konzepts der ,Kaufmannischen Lernfirma” integral
die erforderlichen Kenntnisse in den IT-Anwendungen, Digitali-
sierung und Datensicherheit.

Microsoft Imagine Academy
DATEV

Bildungs-
Partner

Inhalte

Abteilung 1: Rechnungswesen in KMU*
mit DATEV®, Lexware® und optional IHK-Zertifikat

* Grundlagen Buchhaltung

* FinanzbuchfUhrung mit DATEV®
» Jahresabschluss

« Digitalisierung kompakt

Abteilung 2: Personaladministration in KMU*
mit DATEV®, Lexware® und optional IHK-Zertifikat

* Grundlagen Personalverwaltung

* Personalmarketing und Recruiting
» Personalentwicklung und -fUhrung
» Personalabrechnung

» Digitalisierung kompakt

Abteilung 3: Marketing & Vertrieb in KMU*
mit Lexware® und optional IHK-Zertifikat

* Geschaftsprozesse

* Verkaufsprozesse

e Lieferprozesse

» Digitalisierung kompakt

Abteilung 4: Einkauf & Warenwirtschaft in KMU*
mit Lexware® und optional IHK-Zertifikat

« Beschaffungsprozesse
* Logistische Prozesse
» Digitalisierung kompakt

Abteilung 5: Sekretariat & Verwaltung in KMU*
optional IHK-Zertifikat

* Kommunikation und Service

* Organisation von BUroprozessen

* Projektplanung und -durchfuhrung

» Digitalisierung kompakt

*kleine und mittlere Unternehmen

Zertifikate

Zertifikate sind ein wichtiges Auswahlkriterium. Wir bieten
Ihnen verschiedene Zertifizierungsmaoglichkeiten unserer
Bildungspartner an.

In Kooperation mit dem BildungsCentrum der Industrie- und
Handelskammer (IHK) Mittleres Ruhrgebiet ermoglichen wir
Ihnen, je nach gewahlter Abteilung die Zertifikate ,Fachkraft
im Rechnungswesen in KMU (IHK)", ,Fachkraft Personaladmini-
stration in KMU (IHK)", ,Fachkraft Marketing & Vertrieb in KMU
(IHK)", ,Fachkraft Einkauf & Warenwirtschaft in KMU (IHK)",
L Fachkraft Sekretariat & Verwaltung in KMU (IHK)* zu erwer-
ben.

Dauer

Umfang: 504 Unterrichtsstunden (Vollzeit) pro Abteilung
315 Unterrichtsstunden (Teilzeit) pro Abteilung

Dauer: 3 Monate pro Abteilung
Einstieg: anjedem 1. Montag im Quartal

Ilhr Kontakt

Team Kaufmannisches KompetenzCenter
Tel.: 0234 96184-676
E-Mail:  kkc@bildungsinstitut-vogel.de

Sprechen Sie uns an - wir beraten Sie gern!



