
Über uns

Das Bildungsinstitut Vogel steht bereits seit 1993 für 
Qualität und Innovation in allen Fragen der berufli-
chen Bildung und Integration in den Ausbildungs- 
und Arbeitsmarkt. 

Unser Ziel ist es, Ihnen beim Erreichen Ihrer beruf-
lichen Ziele zu helfen – mit kompetentem Personal, 
modernster Technik, aktuellster Software und unse-
ren intensiven und langjährigen Kontakten zu den 
Unternehmen der Region. Dabei sind wir selbstver-
ständlich auch auf die Bedürfnisse von Menschen 
mit Behinderung eingestellt.

Besuchen Sie uns und lassen Sie sich unverbindlich 
beraten - wir freuen uns auf Sie!

Zertifizierte Qualität
nach DIN EN ISO 9001

Zugelassener Träger
der beruflichen Weiterbildung
nach AZAV (Fachbereiche 1, 2, 3, 4 & 6)

Zertifikatsnummer 20-26122-NT

Unsere Erfahrung und unser Know-how – 
für Ihren beruflichen Erfolg

Besuchen Sie unsere Website – 
oder besuchen Sie uns!

Kontakt & Anfahrt 

Verbesserung von 
Grundkompetenzen
zur Vorbereitung auf eine
abschlussorientierte Weiterbildung
in Teilzeit
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Bildungsinstitut Vogel GmbH & Co. KG
Bessemerstraße 80
44793 Bochum

Tel.: 		  0234 96184-0
Fax: 		  0234 96184-85
Web: 		  www.bildungsinstitut-vogel.de
E-Mail: 	 info@bildungsinstitut-vogel.de

Bürozeiten:

Montag bis Donnerstag: 	 08:00 - 16:30 Uhr

Freitag:			   08:00 - 15:30 Uhr

Anfahrt
S-Bahn:	 „Bochum-Ehrenfeld“, Linie S1
Straßenbahn:	 „Bochumer Verein / Jahrhunderthalle“,  
	 Linie 302, 305, 310
	 „Schauspielhaus“, Linie 308, 318
Bus:	 „Ursulastraße“, Linie 355



Verbesserung von 
Grundkompetenzen

zur Vorbereitung auf eine
abschlussorientierte Weiterbildung
in Teilzeit

Grundkompetenzen verbessern -
Weiterbildung ermöglichen
Um im Berufsleben erfolgreich zu sein und dauerhaft Fuß zu fas-
sen, ist in den meisten Fällen ein qualifizierter Berufsabschluss 
erforderlich. Welchen Berufsweg streben Sie an?

•	 Möchten Sie sich beruflich weiterqualifizieren?

•	 Möchten Sie sich beruflich neuorientieren?

•	 Liegt Ihre Schul- oder Ausbildungszeit schon länger zurück?

In unserem Bildungsangebot „Grundkompetenzen“ unterstützen 
wir Sie bei der Auffrischung und Erweiterung Ihrer berufsrele-
vanten Kenntnisse in Deutsch und Mathematik.

Sie erhalten außerdem die Möglichkeit, Ihre Kenntnisse im Um-
gang mit dem PC und dem Internet zu vertiefen.

Unsere Lehrkräfte zeigen Ihnen neue Methoden und Techniken, 
mit denen Sie Ihren Lernerfolg steigern können.

Gemeinsam mit Ihnen werden Grundlagenkenntnisse, die Sie für 
Ihren neuen Berufsweg benötigen, Schritt für Schritt aufgebaut. 
So können Sie erfolgreich in Ihre berufliche Qualifizierung starten 
- egal, ob Sie eine Umschulung in einem Betrieb oder bei einem 
Träger oder den Abschluss einer Teilqualifikation anstreben.

Inhalte
Im Kurs „Grundkompetenzen“ werden u. a. die folgenden Inhalte 
vermittelt:

Deutsch im Beruf

•	 Rechtschreibung und Textarbeit
•	 berufsbezogene schriftliche und mündliche Kommunikation
•	 Bewerbungstraining
•	 Selbstpräsentation

Mathematik im Beruf

•	 Grundrechenarten
•	 Prozentrechnung
•	 Umrechnung gebräuchlicher Maßeinheiten

Lernen lernen

•	 Zeit- und Selbstmanagement
•	 Arbeitsorganisation und Selbstmotivation
•	 Strategien zur Förderung der Konzentration

IT-/Mediennutzung

•	 Nutzung von Printmedien und digitalen Informationsan- 
geboten

•	 JOBBÖRSE und Bewerbungsmanagement der Bundes- 
agentur für Arbeit

•	 Nutzung von Lernplattformen und Netzwerken
•	 Grundlagen Betriebssystem (Microsoft Windows)
•	 digitale Kommunikation (Microsoft Teams, E-Mails)
•	 Grundlagen Textverarbeitung (Microsoft Word)
•	 Grundlagen Tabellenkalkulation (Microsoft Excel)

Business Knigge und Bewerbungstraining

Dauer und Umfang
6 Monate

Teilzeit, 4 Unterrichtseinheiten/Tag

inklusive betriebliche Erprobung

Unterrichtszeiten
montags bis freitags	 08:45 - 12:15 Uhr

Ihre Ansprechpartner
Team Grundkompetenzen

Tel.:	 0234 96184-677

E-Mail:	 gk@bildungsinstitut-vogel.de

Dieses Angebot wird gefördert durch


