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Verbesserung von
Grundkompetenzen

zur Vorbereitung auf eine
abschlussorientierte Weiterbildung
in Teilzeit

Grundkompetenzen verbessern -
Weiterbildung erméglichen

Um im Berufsleben erfolgreich zu sein und dauerhaft FuB3 zu fas-
sen, ist in den meisten Fallen ein qualifizierter Berufsabschluss
erforderlich. Welchen Berufsweg streben Sie an?

¢ Mochten Sie sich beruflich weiterqualifizieren?
¢ Mochten Sie sich beruflich neuorientieren?
¢ Liegt lhre Schul- oder Ausbildungszeit schon langer zuriick?

In unserem Bildungsangebot ,Grundkompetenzen” unterstutzen
wir Sie bei der Auffrischung und Erweiterung lhrer berufsrele-
vanten Kenntnisse in Deutsch und Mathematik.

Sie erhalten auBerdem die Mdglichkeit, Ihre Kenntnisse im Um-
gang mit dem PC und dem Internet zu vertiefen.

Unsere Lehrkrafte zeigen Ihnen neue Methoden und Techniken,
mit denen Sie Ihren Lernerfolg steigern kénnen.

Gemeinsam mit Ihnen werden Grundlagenkenntnisse, die Sie fur
lhren neuen Berufsweg bendtigen, Schritt fur Schritt aufgebaut.
So kénnen Sie erfolgreich in Ihre berufliche Qualifizierung starten
- egal, ob Sie eine Umschulung in einem Betrieb oder bei einem
Trager oder den Abschluss einer Teilqualifikation anstreben.

Inhalte

Im Kurs ,,Grundkompetenzen” werden u. a. die folgenden Inhalte
vermittelt:

Deutsch im Beruf

« Rechtschreibung und Textarbeit

* berufsbezogene schriftliche und mundliche Kommunikation
* Bewerbungstraining

* Selbstprasentation

Mathematik im Beruf

» Grundrechenarten
* Prozentrechnung
» Umrechnung gebrauchlicher MaReinheiten

Lernen lernen

e Zeit- und Selbstmanagement
* Arbeitsorganisation und Selbstmotivation
» Strategien zur Férderung der Konzentration

IT-/Mediennutzung

* Nutzung von Printmedien und digitalen Informationsan-
geboten

+ JOBBORSE und Bewerbungsmanagement der Bundes-
agentur fur Arbeit

* Nutzung von Lernplattformen und Netzwerken

* Grundlagen Betriebssystem (Microsoft Windows)

e digitale Kommunikation (Microsoft Teams, E-Mails)

* Grundlagen Textverarbeitung (Microsoft Word)

* Grundlagen Tabellenkalkulation (Microsoft Excel)

Business Knigge und Bewerbungstraining

Dauer und Umfang

6 Monate
Teilzeit, 4 Unterrichtseinheiten/Tag
inklusive betriebliche Erprobung

Unterrichtszeiten

montags bis freitags 08:45 -12:15 Uhr

Ilhre Ansprechpartner

Team Grundkompetenzen
Tel.: 0234 96184-677
E-Mail:  gk@bildungsinstitut-vogel.de

Dieses Angebot wird gefordert durch

jobcenter

Bochum




