Uber uns

Unsere Erfahrung und unser Know-how -

far lhren beruflichen Erfolg

Das Bildungsinstitut Vogel steht bereits seit 1993 fur
Qualitat und Innovation in allen Fragen der berufli-
chen Bildung und Integration in den Ausbildungs-
und Arbeitsmarkt.

Unser Ziel ist es, Ihnen beim Erreichen lhrer beruf-
lichen Ziele zu helfen - mit kompetentem Personal,
modernster Technik, aktuellster Software und unse-
ren intensiven und langjahrigen Kontakten zu den
Unternehmen der Region. Dabei sind wir selbstver-
standlich auch auf die Bedurfnisse von Menschen
mit Behinderung eingestellt.

Besuchen Sie uns und lassen Sie sich unverbindlich
beraten - wir freuen uns auf Sie!

Zertifizierte Qualitat
nach DIN EN ISO 9001

Zugelassener Trager
der beruflichen Weiterbildung
nach AZAV (Fachbereiche 1, 2, 3, 4 & 6)

Zertifikatsnummer 20-26122-NT

Bildungsinstitut vvv
Vogel /\V/\

Kontakt & Anfahrt

Besuchen Sie unsere Website -
oder besuchen Sie uns!

Bildungsinstitut Vogel GmbH & Co. KG
BessemerstraBe 80
44793 Bochum

Tel.: 0234 96184-0
Fax: 0234 96184-85
Web: www.bildungsinstitut-vogel.de

E-Mail:  info@bildungsinstitut-vogel.de

Blrozeiten:

Montag bis Donnerstag:  08:00 - 16:30 Uhr
Freitag: 08:00 - 15:30 Uhr
Anfahrt

S-Bahn: ,Bochum-Ehrenfeld”, Linie S1

StraBenbahn: , Bochumer Verein / Jahrhunderthalle®,
Linie 302, 305, 310
,Schauspielhaus”, Linie 308, 318

Bus: ,Ursulastraf3e”, Linie 355
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Kenntnisvermittiung
Englisch

in Wirtschaft und Verwaltung
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Kenntnisvermittiung
Englisch

in Wirtschaft und Verwaltung

Do you speak English?

Viele Arbeitgeber erwarten von ihren Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern Englischkenntnisse. Mit gutem Grund:

Wer sich schnell und wirkungsvoll informieren will (z. B. im
Internet), ist klar im Vorteil, wenn er auch englischsprachige
Texte versteht.

In der Kommunikation mit Geschaftspartnern aus dem Ausland
ist Englisch die Sprache, mit der man am weitesten kommt - in
Briefen, per E-Mail, am Telefon oder im direkten Kontakt.

Englisch im Beruf - leichter als Sie denken

Die Kenntnisvermittlung ,Englisch in Wirtschaft und Verwal-
tung” zielt auf Festigung, Ausbau und Vertiefung vorhandener
Sprachkenntnisse.

Unter der Anleitung unserer Dozentinnen und Dozenten
trainieren Sie ganz gezielt die typischen Situationen und The-

men.

Inhalte

* Einschatzung Ihrer Sprachkenntnisse durch einen
Eingangstest

* Reaktivierung des vorhandenen Wortschatzes, der gramma-
tikalischen Strukturen und Redewendungen

« Aufbau und Erweiterung des berufsbezogenen Wortschatzes
(z. B. in den Bereichen Finanz-/Rechnungswesen, Personal-
wirtschaft, Beschaffung, Logistik, Vertrieb, Marketing)

» Training im Bereich ,Textverstandnis Lesen® (z. B. berufs-/
fachbezogene Artikel und Berichte)

* Training im Bereich , Textverstandnis Horen” (z. B. l&ngeren
Redebeitragen und Diskussionen folgen)

+ Ubungen in Handelskorrespondenz unter Berlicksichtigung
aktueller Normen: Briefgestaltung, Angebote, Berichte, Rech-
nungen, Prasentationen, Notizen, Faxe, E-Mails etc.

* Abbau von Sprachhemmungen durch Konversationstbungen
und Rollenspiele (authentische Situationen mit berufs-
typischen Inhalten, u. a. Telefontraining, Diskussionen, Kun-
den- und Mitarbeitergesprache)

« Bewerbungen in englischer Sprache

* Training von Telefoninterviews und Vorstellungsgesprachen

Dauer & Umfang

8 Wochen in Teilzeit

20 Unterrichtsstunden (UStd.) pro Woche
Unterrichts- und Coachingzeiten
Mo - Fr, 4 UStd. taglich

Kernarbeitszeit:
08:45 - 11:15 Uhr

Gleitzeit fur Ubungszeiten & Einzelgespréche:
08:00 - 08:45 Uhr bzw. 11:30 - 12:15 Uhr
lhre Ansprechpartner

Team Kenntnisvermittiung
Tel.: 0234 96184-24
E-Mail: kv@bildungsinstitut-vogel.de

Ein Angebot der

Bundesagentur fiir Arbeit
Agentur flir Arbeit Bochum



